NASZ ZARZADCA

Szanowni Panstwo,

Firma Nasz Zarzadca Spdétka Cywilna Agnieszka Durau, Jerzy Jerka, Stawomir Raczek
specjalizuje sie w innowacyjnym zarzgdzaniu nieruchomosciami. Zapewniamy, ze dzieki nam
mozecie Panstwo w dzisiejszych czasach zatatwi¢ prawie wszystko za posrednictwem Strefy
Klienta z komputera lub swojego smartfona. Jezeli wolicie Parstwo tradycyjng forme spotkan,
mozecie skorzysta¢ z obstugi w jednym z naszych biur, gdzie profesjonalnie zajmiemy sie
Panstwa sprawg i znajdziemy rozwigzanie kazdego problemu.

Gwarantujemy, ze kazdg nieruchomos¢ traktujemy indywidualnie i realnie podchodzimy
do codziennych oczekiwan mieszkancow.

Na wstepie prowadzimy analize aktualnych zaliczek w celu optymalizacji kosztéw.
Wspodtpraca z nami przynosi wymierne korzysci, zapewniajgc jednoczesnie spokojne
i komfortowe uzytkowanie nieruchomosci.

Dlaczego warto wybrac firme Nasz Zarzadca ?

Pracownicy firmy Nasz Zarzadca sg to ludzie, ktdérzy nie boja sie zadnych wyzwan. Swojg prace
traktujg powaznie i sg w petni zaangazowani w kazdg czynnos¢. Znajg rynek zarzadzania
nieruchomosciami jak nikt inny, dlatego ta praca daje im petng satysfakcje co przektada sie na
zadowolonych klientéw. Nasza firma aktualnie posiada dwa biura na terenie miasta
Bydgoszcz. Jedno znajduje sie przy ulicy Chodkiewicza 19, drugie w dzielnicy Fordon przy ulicy
Wolnej 1. Caty czas rozwijamy sie na rynku lokalnym w zwigzku z powyzszym z czasem
planujemy otwarcie biur réwniez w innych czesciach miasta czy naszego wojewddztwa.
Korzystamy z nowoczesnego programu do obstugi nieruchomosci, dzieki czemu macie
Panstwo dostep do wszystkich najwazniejszych dokumentéw przez 24 godziny na dobe. Dane
sg dostepne po zalogowaniu sie indywidualnym loginem i hastem poprzez naszg strone
internetowy, dzieki czemu macie Panistwo bezpieczenstwo, ze nie wpadng w niepowotane
rece.

Naszymi Klientami s3 m.in.:
= Wspdlnoty Mieszkaniowe

= deweloperzy

= wspodtwiasciciele nieruchomosci

= osiedla domkéw jednorodzinnych
= stowarzyszenia

= nieruchomosci prywatne
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NASZ ZARZADCA

Proponowany zakres oferty:

1. ZARZADZANIE | ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIA

= zapewniamy staty dostep dla kazdego wtasciciela przez 24 h/dobe poprzez Strefe Klienta
(internetowo) do danych, takich jak aktualne saldo, korespondencja prowadzona z naszg
firmg, uchwaty, regulaminy czy inne dokumenty dotyczace nieruchomosci

= podpisywanie i negocjowanie umdéw na state dostawy mediéw (energia elektryczna,
energia cieplna, gaz, woda i kanalizacja, woda opadowa),

= zbieranie ofert, na prace remontowe, negocjacja stawki, podpisywanie uméw w
uzgodnieniu z przedstawicielami nieruchomosci oraz nadzér nad ich realizacjg

= regularne sktadanie obowigzujgcych deklaracji do Urzedu Miasta czy innego podmiotu
odpowiedzialnego za wywdz nieczystosci statych,

= biezaca kontrola poprzez przeprowadzanie wizytacji na nieruchomosci poprzez kontrole
utrzymania porzadku w czesci wspdlnej nieruchomosci oraz innych umoéw niezbednych do
prawidtowego funkcjonowania nieruchomosci

= reprezentacja, w porozumieniu z przedstawicielami nieruchomosci wobec organéow
administracji panstwowej i samorzagdowej, Urzedu Skarbowego i Urzedu Statystycznego,
przed sgdami i organami egzekucyjnymi

= dostarczenie dla Wiascicieli lokali korespondencji takiej jak zawiadomienia, rozliczenia
mediow, powiadomien o optatach, itp.

= dokonywanie odczytdw licznikdéw w czesci wspdlnej nieruchomosci

= nadzor nad usuwaniem usterek, awarii i ich skutkow

= w przypadku wystgpienia awarii stata 24h wspodtpraca z przedstawicielami nieruchomosci
poprzez kontakt telefoniczny

= monitorowanie ubezpieczen zwigzanych z nieruchomoscig wspdlng

= udzielanie informacji administracyjnych wtascicielom oraz uzytkownikom lokali podczas
petnionych dyzuréw, drogg telefoniczng i elektroniczng e-mail

= petne raportowanie w zakresie zarzgdzania nieruchomoscig

= administrowanie nieruchomoscia w sposéb pozwalajgcy na zwiekszenie jej wartosci na
rynku nieruchomosci

= zapewhiamy pomoc W organizacji oraz przeprowadzaniu zebran sprawozdawczych czy
spotkan z mieszkacami

= przygotowujemy niezbedne dokumenty potrzebne do codziennej obstugi nieruchomosci
takie jak uchwaty, decyzje itp.

= w razie potrzeby wystawiamy zaswiadczenia dla wtascicieli m.in. dokumenty do dodatku
mieszkaniowego, zaswiadczenie ostanie opfat itp.

= wspotpracujemy z preznie dziatajgcg kancelarig prawng dlatego kazdy dokument na
ktérym pracujemy jest sprawdzony pod katem aktualnie obwigzujgcych przepiséw prawa
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NASZ ZARZADCA

2. KSIEGOWOSC

= biezacy kontakt telefoniczny i e-mailowy z ksiegowoscig w godzinach pracy biura oraz
mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw ksiegowych przez 24h na dobe poprzez Strefe Klienta,
kazdy wtasciciel widzi swoje dokumenty, rozliczenia wygenerowane przez naszg firme oraz
saldo optat i wptaty jakie byty dokonywane na rachunek bankowy nieruchomosci

® nadzér nad terminowoscig optat wspotwiascicieli nieruchomosci, sporzadzanie wezwan do
zaptaty i naliczanie odsetek od nieterminowych wpfat naleznosci zgodnie z przepisami
prawa lub decyzjg podjetg przez wspdtwiascicieli

= nadzér nad windykacjg naleznosci z tytutu pozytkdéw i innych przychoddéw z nieruchomosci

= nadzér nad sprawami dtuznikéw kierowanymi na droge postepowania sgdowego czy
komorniczego

= prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej dla nieruchomosci, przewidzianej przepisami
prawa, pracujemy na systemie ksiegowo - administracyjnym

= obstuga rachunkéw bankowych i kredytowych,

= przygotowanie monitoringu dla banku wymaganego przy kredytach bankowych

= przeprowadzenie rozliczen podatkowych oraz nadzér nad optacaniem podatkéw oraz
innych optat publicznoprawnych przypadajacych od nieruchomosci wspdlnych

= przygotowywanie planéw gospodarczych wymaganych przepisami prawa pod katem ich
realizacji i realnosci

= prowadzenie w sposdb czytelny rozliczen poszczegdlnych zaliczek takich jak fundusz
eksploatacyjny, fundusz remontowy, fundusz celowy itp.

= biezaca analiza zaliczek obowigzujgcych na nieruchomosci takich jak zaliczki na media czy
zaliczki na poszczegdlne fundusze

= przygotowywanie co kwartat lub na zyczenie klienta czesciej informacji o stanach funduszy
oraz zestawien zalegtosci wtascicieli

3. OBSLUGA TECHNICZNA NIERUCHOMOSCI

= zglaszanie usterek jest mozliwe telefonicznie, e-mailowo oraz poprzez Strefe Klienta przez
24 h/dobe, tam widzicie Panstwo status ich realizacji,

= prowadzenie dokumentacji technicznej nieruchomosci, w tym Ksigzki Obiektu
Budowlanego zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego

" biezgca kontrola stanu technicznego budynku oraz nadzér przy usuwaniu awarii i ich
skutkéw na nieruchomosci

= analiza potrzeb remontowych oraz kosztédw z tym zwigzanych

= przygotowywanie planéw remontowych wraz z zbieraniem ofert na ich realizacje

® nadzér nad wykonywaniem biezgcych remontdéw i modernizacji

= zlecanie oraz nadzér nad przeglagdami wymaganymi przepisami prawa

= nadzér nad eksploatacja i biezaca konserwacja instalacji obiektow budowlanych,
budynkdéw, budowli i urzgdzen wyposazenia technicznego
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4. UStUGI DODATKOWE
= Strefa Klienta, ktéra pozwala po zalogowaniu sie swoim indywidualnym loginem i hastem
na staty dostep do informacji, znajdziecie tam Panstwo saldo optat wraz z catg jego historig
(wpftaty, naliczenia, rozliczenia), odczyty wodomierzy (mozna je réowniez podawac za
pomocg tej strony, uchwaty, regulaminy, aktualne ogtoszenia i wiele innych dokumentéw
= pomoc w uzyskaniu dotacji lub kredytéw bankowych na prace remontowe dla
nieruchomosci
= przechowywanie, zabezpieczanie i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych,
administracyjnych oraz technicznych nieruchomosci
= prowadzenie ewidencji legalizacyjnej urzagdzen pomiarowych
= pomoc W przejeciu nieruchomosci od spoétdzielni mieszkaniowej, dewelopera, gminy czy
poprzedniego zarzadcy
= pomoc w zmianie sposobu zarzgdu nieruchomoscig wspdlng przy udziale notariusza
= kompleksowa pomoc przy zaktadaniu Wspdlnot Mieszkaniowych
. ustalanie wysokosci zaliczek wnoszonych przez witascicieli lokali na pokrycie
kosztéw zarzadzania nieruchomoscig wspdlng
« dokonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem oraz zwotaniem zebrania
«  przygotowanie projektéw uchwat niezbednych do podjecia przez wspdtwiascicieli
oraz innych czynno$ci wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow prawa
. pomoc w tworzeniu regulaminu rozliczenia mediéw czy porzadku domowego,

Wstepna wycena

Za $wiadczenie ustugi zgodnie z przedtozong ofertg proponujemy wynagrodzenie za 1m?
powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego wraz z powierzchnig przynalezng ....

Wycena indywidualna dla kazdej nieruchomosci.

Ze wzgledu na chec zapewnienia jak najlepszej jakosci oraz bezpieczeristwa danych wszelkie informacje
otrzymywane od Panstwa traktujemy jako poufne i dbamy o zabezpieczenie oraz zachowanie ich w tajemnicy.
Jednoczesnie z uwagi na poufnos¢ danych przekazywanych Panstwu w ramach niniejszej oferty, prosimy o
traktowanie tych informacji, jako poufne i o nie rozpowszechnianie ich innym podmiotom, gdyz zaréwno stawka,
jaka proponujemy oraz wszelkie inne informacje nieujawnione publicznie, stanowig tajemnice naszej firmy.

Oferta jest wazna do .....................

SERDECZNIE ZAPRASZAMY DO ROZMOW JESTESMY OTWARCI NA WSZELKIE
PROPOZYCJE ORAZ NEGOCJACJE WARUNKOW PRZYSZLE) WSPOLPRACY.

Z powazaniem
Agnieszka Durau,
numer telefonu 727 446 666
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